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CONVITE 
 
 
No seguimento do 2º Fórum de Secretariado/Assessoria integrado na comemoração do 30º aniversário e 
no âmbito do XXX Encontro Nacional da ASP – ASSOCIAÇÃO PORTUGUESA DE PROFISSIONAIS 
DE SECRETARIADO E ASSESSORIA, a Direção desta Associação convida docentes, coordenadores, 
formadores e profissionais de secretariado/assessoria para o 1º Encontro Nacional de Docentes e 
Coordenadores de Secretariado que terá lugar no dia 11 de novembro de 2010, conforme programa 
anexo (das 10,30H às 18,00H no Sesimbra Hotel & Spa). 
 
Este evento pretende reunir responsáveis pela formação e qualificação dos profissionais de 
secretariado/assessoria, tais como:  
 

 Coordenadores de cursos de licenciatura e bacharelato, 
 Docentes de disciplinas de técnicas de secretariado, 
 Docentes de outras disciplinas de cursos de secretariado,  
 Docentes de cursos técnico profissionais, 
 Formadores da área de secretariado. 

 
O ecletismo dos docentes/coordenadores/formadores e dos profissionais de secretariado/assessoria a 
quem este convite é dirigido justifica uma ação consequente com as reflexões e conclusões que se vão 
obter neste Encontro.  
 
Permitimo-nos destacar do programa temas da maior atualidade, tendo em vista a excelência do 
desempenho que a situação do País recomenda: 
 

 Currículos dos cursos vs requisitos do mercado de trabalho – responsabilidades das instituições 
de ensino 

 Que tipo de conhecimentos/ competências são exigidos aos profissionais de Secretariado/ 
Assessoria numa PME? 

 A carreira do profissional de Secretariado/Assessoria – competências nucleares, técnicas, 
funcionais e humanas. 

 
Gostaríamos de salientar que, para uma efetiva produtividade dos trabalhos, é imprescindível que o 
coordenador/participante seja portador da composição curricular da instituição que representa. 
 
A ASP acredita que, com a participação ativa dos intervenientes na valorização profissional do 
Secretariado/Assessoria, quer a carreira do profissional, quer o sector empresarial sairão enriquecidos. 
Assim, vimos reformular o convite para participar neste Encontro Nacional, devolvendo para o efeito o 
Boletim de Inscrição devidamente preenchido. 
 
Esperamos por si para connosco vivenciar os desafios que são colocados aos tempos do nosso tempo! 
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