
PROGRAMA PROVISÓRIO 
 

SECRETARIADO - Ética e Responsabilidade: nosso compromisso 
profissional 

 
EU FAÇO PARTE DESSA HISTÒRIAEU FAÇO PARTE DESSA HISTÒRIAEU FAÇO PARTE DESSA HISTÒRIAEU FAÇO PARTE DESSA HISTÒRIA    

 
LOCAL: Assembleia Nacional 

1 e 2 de Abril de 2011 
 

SEXTA-FEIRA -  
 
8h às 9h: inscrição e entrega de material 

9h: Abertura oficial 
Presidente da APSCV 
Ministro da Educação 
 
 
9h30: Desenvolvimento Económico e carreiras 
Palestrante: Dr. Paulino Dias  

10h30: O papel do secretário no sistema de atendimento das organizações. 
Palestrante: Dra. Arlinda Fortes (Docente da UNICV) 

 
10h30 – 10h45 – Lanche 
 
10h45: Direitos e deveres da cidadania 
Palestrante: Dr. João Gomes (Advogado) 
 
11h45: Relações interpessoais e as implicações no desempenho profissional.  
Palestrante: Dr. Daniel Medina (Reitor da Universidade Única) 
 
11h50: Ergonomia e ginástica laboral / Postura no Trabalho 
Ministrante : Dr. Graciano Sena – Professor Universitário 

 

13h00: Intervalo para almoço 

 

15H00: Experimente mudar! 
Palestrante: Dr. Augusto Vaz 
 
16h00/17h00: Painel – Que perspectivas para o secretariado? O caso da CPLP 
Representantes da ASP/FENASSEC/ASSEMO/ASSECA/Guiné-Bissau 
 
17h00/17h15 – Lanche  
 
17h30: Assembleia Geral para os associados e Tarde livre para os demais. 
 



 
 
 
SÁBADO 
 
MINICURSOS  

10h00 – 13h00   

• Cerimonial e protocolo – Dra. Arlinda 

• Primeiros socorros – Serviço Nacional de Protecção Civil  
• Manutenção Mecânica. Socorro, meu pneu furou! – Centro Variante 

 

Tarde livre 

 

19h30 – Noite surpresa 

 

 

 
 
 
 
 


