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                         13 de novembro 
10:00  
 
 
 
10:15 – 10:45 

Reabertura dos trabalhos 
Maria da Graça Gomes 
Presidente Direção ASP 
 
Mudança,Transformação ou 
Metamorfose 

 Maria João Pantaleão-CEGOC 
  
10:45 – 11:30 Coffee break 
  
11:30 – 12:30 Atualização da Língua Portuguesa e 

os desafios do novo acordo 
ortográfico 
 

  
 Almoço 
  
  
15:00 – 16:00 Desenvolvimento e Aprendizagem- o 

Desafio 
 Margarida Barreto – APG 

 
16:00 – 17:00 Espaço ASP 
  
17:00 – 17:30 Coffee break 
  
  
17:30 Leitura das conclusões 
  
18:00 Encerramento 
 Entidade Oficial a confirmar 
  
 
20:30 

 
Jantar de Gala com animação 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
                           

14 de novembro 
10:00  Check-out 
  

10:30H  À descoberta de Sesimbra  
 Visita ao Museu José Maria 

da Fonseca 
  
  
13:00H Brunch de despedida 
  
  
  
  
  

 
    

    

    

    

    

 

 
 

 
 
 
 
 

  

INFORMAÇÕES 
Delegação ASP 

Rua da Misericórdia, 76 1200-273 Lisboa 
Telef. 213 210 103 / Fax 21 967 85 48 

         E-mail: asp@asp-secretarias.pt 
     Helena Miguel – 21 8490421 ou 91 904 50 21  
                   helenasmiguel@gmail.com 
 

HOTEL SESIMBRA & SPA 

APOIANTESAPOIANTESAPOIANTESAPOIANTES 

PATROCÍNIOSPATROCÍNIOSPATROCÍNIOSPATROCÍNIOS 
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               11 de novembro 
10:00 Registo dos participantes 
 
10:30  -  

 
Sessão Abertura 

 Maria da Graça Gomes 
Presidente Direção ASP 

  
Entidade oficial a confirmar 
 

  
11:00 – 12:00 Currículos dos cursos vs requisitos do 

mercado de trabalho – 
responsabilidades das instituições de 
ensino 
Workshop instituições ensino 
 

  
12:00 – 13:00 
 
 
 

Que tipo de conhecimentos/ 
competências são exigidos aos 
profissionais de Secretariado/ 
Assessoria numa PME? 
PAGE PERSONNEL 

  
 Brunch 
  
14:30 – 15:30H A carreira do profissional de 

Secretariado/Assessoria – competências 
nucleares, técnicas, funcionais e 
humanas 
ISCAP 

  
16:30 – 17:00 Coffee break 
  
17:00 – 18:00 Leitura das Conclusões 

 
Sessão de Encerramento 
 
 

  
   

12 de novembro 
08:30- 09:30 Registo dos participantes 
 
09:30 - 10:15 

 
Sessão Abertura 

 Maria da Graça Gomes 
Presidente Direção ASP 

  
Entidade Oficial a confirmar 

  
10:15 – 11:00  Networking – um instrumento de 

marketing pessoal 
Pedro Amorim –  Hays 

  
 

11:15 – 12:00 Coffee break 
  
  
12:00 – 12:45 A inteligência emocional e relações 

interpessoais 
 Amândio da Fonseca - EGOR 
  
 Almoço 
  
15:00 – 16:30 A interpretação do masculino e do 

feminino na gestão das empresas 
Jorge Marques - APG 

  
16:30 – 17:00 Coffee break 
  
17:00 – 18:00 Dos  limites da Ética 

Francisco Pedroso – GEN.CABLE 
CELCAT 

  
 
 

    

 
20:00 Jantar  

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

MENSAGEM DA PRESIDENTE 

 

 

O XXX Encontro Nacional da ASP – Associação 

Portuguesa de Profissionais de Secretariado e 

Assessoria realiza-se no ano em que comemoramos o 

seu 30º Aniversário.  

 

A ASP pretende fomentar o Secretariado/ Assessoria  

como uma nova ciência do conhecimento baseada em 

valores éticos, pessoais e empresariais indutoras de uma 

formação ao longo da vida. 

 

Tem sido uma preocupação constante da ASP, na 

realização dos diversos Encontros Nacionais e 

Internacionais, consciencializar os seus associados para 

os novos desafios emergentes, tornando os Encontros 

um espaço de formação e de reflexão que permitam 

potenciar os novos conceitos no universo empresarial em 

que nos movemos. 

 

A ASP propõe-se efetuar a ponte entre os profissionais 

de Secretariado/Assessoria, as escolas e as empresas, 

tendo preparado um espaço de reflexão/ação conjunto 

com as escolas secundárias e escolas superiores de 

secretariado/ assessoria. 

 

 

Muito gostaríamos que aceitassem este convite para 

connosco vivenciar os desafios que são colocados aos 

tempos do nosso tempo !  

 

 

Maria da Graça Gomes 

Presidente da Direção  

 


